厦门大学台湾研究院文件

厦大台研〔2024〕11号

关于印发《厦门大学台湾研究院学生勤工助学管理办法（2024年修订）》的通知
全院师生：
《厦门大学台湾研究院学生勤工助学管理办法（2024年修订）》经2024年5月27日台湾研究院党政联席会审议通过，现予以印发，请遵照执行。
特此通知。
厦门大学台湾研究院
2024年6月4日
	厦门大学台湾研究院              2024年6月4日印发


厦门大学台湾研究院学生勤工助学
管理办法

第一章  总则
第一条  为规范管理研究院学生勤工助学工作，促进勤工助学活动健康、有序开展，保障学生合法权益，帮助学生顺利完成学业，发挥勤工助学育人功能，培养学生自立自强、创新创业精神，增强学生社会实践能力，根据《高等学校学生勤工助学管理办法（2018年修订）》（教财〔2018〕12号）及《厦门大学学生勤工助学管理规定（2022年修订）》（厦大学〔2022〕18号）的精神，结合研究院实际情况，特制定本办法。

第二条  本办法所称学生是指学校招收的本科生和研究生（含本院学生和外院学生）。

第三条  本办法所称勤工助学活动是指学生在研究院的组织下利用课余时间，通过劳动取得合法报酬，用于改善学习和生活条件的实践活动。

第四条  勤工助学活动应坚持“立足校园、服务社会”的宗旨，按照学有余力、自愿申请、信息公开、扶困优先、竞争上岗、遵纪守法的原则，由研究院在不影响正常教学秩序和学生正常学习的前提下有组织地开展。
第五条  学生私自在校外兼职的行为，不在本办法规定之列。

第二章  岗位设置
第六条  设岗原则
（一）研究院应积极开发院内资源，保证学生参与勤工助学的需要。
（二）勤工助学岗位既要满足学生需求，又要保证学生不因参加勤工助学而影响学习。学生参加勤工助学的时间原则上每月不超过40小时。

（三）安排勤工助学岗位，应优先考虑家庭经济困难的学生。对少数民族学生从事勤工助学活动，应尊重其风俗习惯。
第七条  岗位类型
勤工助学岗位分固定岗位和临时岗位。

（一）固定岗位是指持续一个学期以上的长期性岗位和寒暑假期间的连续性岗位，固定岗位分为行政管理助理和教学科研助理：
行政管理助理为研究院办公室及资料室聘请的学生助理，协助院办及资料室处理行政管理事务，由办公室主任及文献中心主任根据需要聘请，学生助理总人数不超过院党政管理人员和专业技术人员人数的2倍；
教学科研助理为院设各研究所及国家平台（包括两岸关系和平发展协同创新中心、台湾研究中心、港澳台研究中心）聘请的学生助理，协助各所及各平台处理教学科研事务，由各研究所/平台负责人根据需要聘请，每个研究所和平台的学生助理人数不超过2人。
固定岗位的数量每学期初由用工教职工报送至研究院办公室，办公室统计后，经党政联席会通过后确定。学期内固定岗位数量原则上不能再增加。因特殊事项确需新增固定岗位数量的，需报党政联席会审批。

（二）临时岗位是指不具有长期性，通过一次或几次勤工助学活动即完成任务的工作岗位。如遇大型活动等需要较多助理参与、固定岗位学生助理无法满足工作需要的情况下，经党政联席会讨论同意，可聘请一定数量的临时学生助理。
第三章  酬金标准及支付
第八条  固定岗位学生助理按月计酬。行政管理助理值班时填写《行政管理助理值班工时登记表》，每个月结束后由所在办公室老师签字确认，作为酬金发放依据；教学科研助理填写《教学科研助理工时登记表》，根据工作内容合理估计工作时间，每个月结束后由各所长/平台负责人签字确认，作为酬金发放依据。
第九条  临时岗位按次计酬。活动结束后填写《临时助理工时登记表》，由负责活动的老师签字确认，作为酬金发放依据。
第十条  勤工助学酬金按15元/工时发放，由财务处发放到学生学号绑定的银行卡中。
第四章  责任与义务
第十一条  研究院需组织学生开展必要的勤工助学岗前培训和安全教育，维护勤工助学学生的合法权益。

第十二条  参与勤工助学的学生需服从研究院的工作安排，认真履行职责，不得无故缺勤旷工；如因勤工助学影响学习和生活，需及时向研究院反映，申请进行调岗或退出。
第十三条  用工教职工需对发放的勤工助学劳酬的真实性负责，研究院办公室定期对用工情况进行抽查，发现虚构勤工助学劳酬的，将进行通报批评，情节严重的将扣减用工指标。

第五章  附则
第十四条  本办法由研究院党政联席会负责解释。

第十五条  本办法自公布之日起施行。《厦门大学台湾研究院学生勤工助学管理办法》（厦大台研〔2022〕6号）同时废止。
附件一
行政管理助理值班工时登记表
    年  月
	日期
	上午
	下午
	工作时长

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


学生姓名：_______________   学号：____________________

工时总计：_______________  
同意发放勤工助学劳酬_______元。教师签名：_______________
（每工时15元，每月封顶40工时。）

附件二

教学科研助理值班工时登记表

    年  月

	日期
	工作内容
	工作时长

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


学生姓名：_______________   学号：_____________________
工时总计：_______________   
同意发放勤工助学劳酬_______元。教师签名：_______________

（每工时15元，每月封顶40工时。）

附件三
________________________________（活动名称）

临时助理工时登记表

	姓名
	学号
	工作时长

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


同意发放勤工助学劳酬_______元。教师签字：____________

（每工时15元，每生每月封顶40工时。）
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