关于xxx同志入党征求党员和群众意见座谈会记录

时间:xxxx年x月x日
地点:xxx学院办公室
参加人员:xxx、xxx、xxx、xxx……（注意事项：6-8人，无须太多，与会人员都应发言）
主持人:xxx
记录人:xxx
主持人首先介绍xxx同志申请入党情况，请与会人员发表意见。
发言记录：
xxx（发言人1）：（略）
[bookmark: _GoBack]xxx（发言人1）：（略）
······
主持人(归纳座谈会意见):刚才大家都发了言、表了态。多数同志(或一致)认为xxx同志表现较好,基本符合党员条件,可以发展为中共预备党员。
主持人签字:xx
记录人签字:xx
中共xxx支部委员会
xxx年x月x日

注：上述注意事项部分文字（括号内红色加粗）及此条文字正式形成座谈会记录时删去。
