
赴台驻点注意事项

1、每位申请赴台驻点的师生，赴台前须认真阅读《中心师生赴台驻点研究管理办法》，并遵守相关制度。

2、因每月月底前一周，即23号左右需要告知台湾房东，次月赴台师生名单以及住宿安排，所以，每组申请者，主动将办理手续进展情况反馈给办公室老师。如果办理进度慢，也必须及时向院办反映，以便更正抵达日期。

3、入住后，要每天做好室内卫生，垃圾分类，并于晚间将垃圾放到楼道的特定位置，以便物业处理。
4、房间内要随时保持干净整洁，房东对这一点很在意，请大家务必要注意。
5、赴台期满，回厦前，切记清洗被套，烘干或晒干，放入衣柜，以便下一批次的老师、同学使用（公寓附近有自助的洗衣店）。台中不方便洗涤，留300新台币拜托房东代为清洗。

6、向学院借用的台湾手机卡，离开台湾前，记得充值，充值后务

必记录已延长的有效期日期以及离台前的余额，以便下一批次老师、同学使用；

7、高雄驻点研究室，房东禁止协创中心批准以外的人员入内，如会客，请在附近公共的咖啡厅等见面，勿带亲友进入研究室。

8、节水节电，离开房间，请关闭电源。特别是夏天，人离开，务必关空调。

9、赴台归来需要交给院里存档的材料有：

（1）国台办省台办的批件及名单

（2）邀请信、行程单

（3）赴台的签注来回时间页与照片页

（4）驻点研究申请书（简称申请书）（本人承诺签名、平台或研究所意见、院或协创中心领导意见）

（5）赴台驻点研究结项书（简称结项书）（本人签名、平台或研究所审核意见、网站编辑审核意见、内刊编辑部意见、院或协创中心意见）
10、需要报销的材料有（前5项相同）：

（1）国台办省台办的批件及名单

（2）邀请信、行程单

（3）赴台的签注来回时间页与照片页

（4）校内赴台人员审批表

（5）校内赴台人员行程单

（6）赴台前OA申请审批书（表中经费来源填“协创中心”，经费名称填“协创中心专项经费”，卡号：1080-X200100201）

（7）回校后OA公示书


