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时间：xxxx年xx月xx日 
地点：xxxx会议室
主持人：xxx(支部书记) 
记录人： xxx
参加人员：
支部共有党员x名，正式党员x名，预备党员x名。
到会正式党员x名： xxx、xxx……；预备党员x名： xxx、 xxx……；
xx同志因事请假：xxx、xxx；
列席会议人员：xxx、xxx、xxx
一、 会议议程：
讨论接收xxx等 4名同志为中共预备党员事宜。
二、会议内容：
主持人：今天召开党员大会，应到会正式党员x人，实到会正式党员x人，符合法定开会人数，可以开会。今天会议主要讨论接收xxx等 4名同志为中共预备党员事宜，下面开始开会，进行逐个讨论和表决：
1、讨论xxx同志入党问题：
（1）xxx同志宣读《入党志愿书》， 并汇报对党的认识、入党动机、本人履历、现实表现以及要向组织说明的问题。
（2）入党介绍人介绍xxx同志作为积极分子在培养考察期的工作表现情况：
第一入党介绍人xxx：xxx同志工作积极，能发挥先锋模范作用，入党动机端正……，刻苦学习，勤奋工作……。主要缺点： ……。我认为xxx同志已基本具备党员的条件，我愿意介绍其入党。
第二入党介绍人xxx： 我同意第一介绍人的意见。 xxx同志入党动机端正，积极向党组织靠拢，学习勤奋刻苦……。 主要缺点： ……。我认为xxx同志已基本符合党员条件，我愿意介绍其入党。
（3）组织委员代表支委会汇报对xxx同志的政治审查和公示情况：
xxx同志一年来，入党动机端正，对党的认识正确，工作积极，表现良好。通过同本人谈话，查阅有关档案材料，其政历清楚；其家庭主要成员和主要社会关系均无政治历史问题。对该同志拟接收为中共预备党员事宜也进行了公示，没有收到不同意见，上级党委预审同意接受为中共预备党员，请大家审议。
(4) 对xxx同志入党问题进行讨论，请到会党员充分发表意见。
xxx同志发言：（xxx同志多年来思想积极要求进步，靠近党组织，经常找党员谈心，向组织汇报思想、工作情况，虚心接受批评，努力克服存在的不足，认真完成党组织交给的工作任务，接受党组织的考验，经过党组织多年的培养教育和个人不懈的追求和努力，现已具备了党员条件，我同意接收他为中共预备党员。希望xxx同志在今后的工作中要以党员标准严格要求自己，多为师生服务，充分发挥党员先锋模范作用。）
xxx同志发言：（略）
……
（每个与会党员都要发表意见）
（5）会议指定xxx同志为计票人，xxx同志为监票人，以无记名投票方式进行表决。
表决结果：到会的x名正式党员投票表决，x票赞成，x票反对， x票弃权，（因故不能到会的有表决权的正式党员，在支部党员大会召开前正式向党支部提出书面意见的，应统计在票数内），同意接收xxx同志为中共预备党员，预备期从xxxx年x月x日（例： 2018年12月4日至2019年12月3日）止。预备期培养人为xxx和xxx（一般为入党介绍人）。
（6）新接收预备党员xxx同志发言表态：······
（听了同志们的发言，深受教育和鼓舞，我将鞭策自己不断进步，我一定要尽快改正同志们给我指出的缺点，克服自身存在的不足，决不辜负同志们和党组织对我的希望，在今后的学习和工作中，再接再厉，不断进取，以更高的标准来要求自己，使自己能在组织上和思想上入党，成为一名优秀的共产党员，请党组织和党员同志们在工作的实践中来考察我。）
2.讨论xxx同志入党问题：（程序同上）
……
（一次会议讨论发展党员人数不超过4人）
主持人：支部党员大会的决议将填写在上述 4 名同志的《入党志愿书》上，并与xx同志的入党申请书、《入党积极分子考察表》、思想汇报、 会议记录等材料报及时上报上级党（工）委审批。近日，上级党（工）委还将派人同新接收的预备党员进行谈话，请上述4名同志做好谈话准备。
